
 

 

1. คำสั่งมอบหมายงาน กรณีมีตำแหนงนักวิชาการ

ตรวจสอบภายใน 

25. บันทึกขอความเสนอรายงานผลตรวจสอบตอนายกฯ 

2. คำสั่งแตงตั้งผูตรวจสอบภายใน กรณไีมมีตำแหนง หรือ

รักษาการ 

26. บันทึกขอความแจงผลการตรวจสอบตอหนวยรับตรวจ 

3. คำสั่งแตงตั้งหัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 27. เกณฑการติดตามผล/วิธีการติดตามผล 

4. กฎบัตรการตรวจสอบภายใน  28. บันทึกขอความติดตามผลตอหนวยรับตรวจ 

5. บันทึกขอความขออนุมัติกฎบัตรการตรวจสอบภายใน 29. ตัวอยางงานบริการใหคำปรึกษา 

6. บันทึกขอความปรับปรุงทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบ

ภายใน 

30. ตัวอยางการจัดทำโครงการในหนาที่ของผูตรวจสอบภายใน 

7. นโยบายการตรวจสอบภายใน 31. แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการหรือพนักงานสวน 

ทองถิ่น ตำแหนงนักวิชาการตรวจสอบภายใน 

8. บันทึกขอความเผยแพรนโยบายการตรวจสอบภายใน 32. ตัวอยางการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานรอยละ 70 การกำหนดผลสม

ฤทธิ์ของงาน / ตัวชี้วัด/ระดับคะแนนและคาเปาหมายของนักวิชาการ

ตรวจสอบภายใน 

9. การประเมินความเสี่ยงเพ่ือวางแผนการตรวจสอบ 

อยางงาย แบบฉบับของอปท. 

33. บันทึกขอความขอเลขสวนราชการของหนวยตรวจสอบภายใน 

10. แผนการตรวจสอบระยะยาว 34.บันทึกขอความชี้แจงกรณีมอบหมายใหผูตรวจสอบภายในปฏิบัติงาน

อ่ืน 

11. บันทึกขอความขออนุมัติแผนการตรวจสอบระยะยาว 35. บันทึกขออนุมัติเปลี่ยนสายงานเปนนักวิชาการตรวจสอบภายใน 

12. แผนการตรวจสอบประจำป 36. ตัวอยางการจัดทำงบประมาณของหนวยตรวจสอบภายใน 

13. บันทึกขอความขออนุมัติแผนการตรวจสอบประจำป 37.แบบ งป.1 

14. บันทึกขอความแจงเวียนแผนการตรวจสอบ 38.แบบ งป.2 

บันทึกขอความปรับปรุงแผนการตรวจสอบ 39.แบบ งป.3 

15. ตารางการคำนวณคนวันเพ่ือวางแผน 40. บันทึกขอเบิกเงินเดือนของหนวยตรวจสอบภายใน 

16. ตัวอยางงาน/กิจกรรม/โครงการ/เรื่อง ที่จะวาง

แผนการตรวจสอบ ทุกสำนัก/กอง ในภารกิจของอปท. 

41. บันทึกขอเบิกคาตอบแทนนอกเวลาของหนวยตรวจสอบภายใน 

17. แผนปฏิบัติงานตรวจสอบ 42. บันทึกขอเบิกคาเชาบานของหนวยตรวจสอบภายใน 

18. บันทึกขอความแจงการเปดตรวจ 43. บันทึกขอเบิกคาเลาเรียนบุตรของหนวยตรวจสอบภายใน 

19. กระดาษทำการตรวจสอบ 44. บันทึกขอเบิกคารักษาพยาบาลของหนวยตรวจสอบภายใน 

20. หนังสือเชิญประชุมปดตรวจ 45.ตัวอยางการจัดทำTORจัดซื้อวัสดุครุภัณฑของหนวยตรวจสอบภายใน 

21. วาระการประชุมปดตรวจ 46. ตัวอยางการจัดทำปริมาณงานเพ่ือขอกำหนดอัตรากำลังในหนวย

ตรวจสอบภายใน 

22. รายงานการประชุมปดตรวจ 47. เอกสารขอใหผอ.กองคลังกำหนดรหัสผาน ใหผูตรวจสอบภายใน เขา

ระบบ e-laas  

23. รายงานผลตรวจสอบ 48. ไฟลปกรายงานผลการตรวจสอบ 

24. บทสรุปผูบริหาร 49. ไฟลปกแผนการตรวจสอบประจำป 

เอกสารท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
หนา 1 



 

 

50. ไฟลปกแผนการตรวจสอบระยะยาว  

51. ไฟลปกทะเบียนคุมการใหคำปรึกษา  

52. ไฟลปกรายงานผลโครงการ  

53. PPT การตรวจสอบภายใน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
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