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คู่มือสาํหรับประชาชน: ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:สาํนกับรหิารการทะเบียน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:ทะเบียนรบับุตรบญุธรรม 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุติั  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. จดทะเบียนครอบครวัพ.ศ. 2478 

 

2) ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยบ์รรพ 5 

 

3) พ.ร.บ.รบัเด็กเป็นบตุรบญุธรรมพ.ศ. 2522  แกไ้ขฉบบั 3 พ.ศ. 2553 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0ชั่วโมง 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] ทะเบียนรบับุตรบญุธรรม 22/05/2558 13:13  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการสาํนกัทะเบียนเขตในพืน้ทีก่ทม.  สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. ผูร้บับุตรบุญธรรมตอ้งมาย่ืนคาํรอ้งดว้ยตนเอง 

 

2. ผูร้บับุตรบุญธรรมตอ้งมีอาย ุ25 ปี 

 

3. ผูร้บับุตรบุญธรรมและบุตรบญุธรรมตอ้งมีอายหุ่างกนั 15 ปีขึน้ไป 

 

4. กรณีผูร้บับตุรบญุธรรม/บุตรบญุธรรมมีคู่สมรสตอ้งใหคู้่สมรสยินยอมดว้ย 

 

5. บตุรบญุธรรมท่ีเป็นผูเ้ยาวต์อ้งไดร้บัความยินยอมจากผูม้ีอาํนาจใหค้วามยินยอมดว้ย 

 

6. กรณีบุตรบญุธรรมที่เป็นผูเ้ยาวผ์ูร้บับตุรบญุธรรมตอ้งย่ืนเรื่องผ่านกระทรวงพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์

ก่อน 

 

7. เมื่อไดร้บัการอนมุติัจากคณะกรรมการรบัเด็กเป็นบตุรบญุธรรม(กรณีบตุรบญุธรรมเป็นผูเ้ยาว)์ ผูร้บับตุรบญุธรรม 

 

ตอ้งมาย่ืนคาํรอ้งจดทะเบียนรบับุตรบญุธรรมภายใน 6 เดือนนบัแต่วนัท่ีไดร้บัอนมุติัจากคณะกรรมการฯ 

 

8. ย่ืนคาํรอ้งท่ีสาํนกัทะเบียนอาํเภอ/สาํนกัทะเบียนเขตแห่งใดก็ไดโ้ดยมิตอ้งคาํนึงถึงภูมิลาํเนา 

 

 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนคาํขอตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 
 

30 นาท ี สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา

อนมุติัแจง้ใหผู้ย่ื้นคาํขอ

2.5 ชั่วโมง สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทราบ 
 

ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 3 ชั่วโมง 

 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสืออนมุติั

ของกระทรวง

พฒันาสงัคมและ

ความมั่นคงของ

มนษุย ์(กรณีเป็น

ผูเ้ยาว)์ 

กรมกิจการเด็ก

และเยาวชน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือยินยอม

จากคู่สมรส (ถา้

มี) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมเขตในพืน้ท่ีกทม. 

หมายเหตุ(โทร 1555) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมอาํเภอศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดั 

หมายเหตุ(โทร 1567) 

3) ช่องทางการร้องเรียนสาํนกับรหิารการทะเบียนกรมการปกครอง 

หมายเหตุ(โทร 1548) 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพิ่มพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย ประพฒันบ์วัประดิษฐ์ 

อนุมัติโดย วิเชียรชิดชนกนารถ 

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


