
หนวยงานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลเทพสถิต               รหัสกระดาษทําการ  XX / ๒๕๖๖     

กระดาษทําการตรวจสอบ

การเบิกจายเงินของโครงการฯ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 256X

หนวยรับตรวจ : 

ผูตรวจสอบ :  นักวิชาการตรวจสอบภายใน นางสาวจิรนันท  เชียงนอย

วันที่ตรวจสอบ : 

วัตถุประสงค :  ๑. เพ่ือใหทราบวาโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําเปนไปตามกฎหมาย และเปนไปตามอํานาจหนาที่หรือไม

                 '2. เพ่ือใหทราบวาโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําเบิกจายเปนไปตามระเบียบและหนังสือ ที่เก่ียวของหรือไม

ใช/มี ไมใช/มี
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ลําดับ หมายเหตุ
การปฏิบัติ

เรื่องที่ตรวจสอบ

โครงการปรากฎในเทศบัญญัติ งบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณพ.ศ. 256X

ชื่อโครงการ เปนชื่อที่มีความเหมาะสม ชัดเจนและเฉพาะเจาะจง

มีหลักการและหตุผล กิจกรรมเปนอํานาจหนาที่

มีวัตถุประสงคโครงการ ที่แสดงถึงความตองการที่จะกระทําสิ่งใดสิ่งหนึ่ง

มีเปาหมาย ระบุกลุมเปาหมายที่จะเขารับการฝกอบรม

มีวิธีการดําเนินการ แสดงข้ันตอนภารกิจที่ตองทําโครงการ

กําหนดระยะเวลาและสถานที่ดําเนินการ การระบุวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดโครงการ

กําหนดงบประมาณ และ แสดงยอดรวมงบประมาณทั้งหมดและแยกรายละเอียดคาใชจายชัดเจน

ระบุชื่อหนวยงานผูรับผิดชอบ

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ เปนการระบุประโยชนที่คิดวาจะไดจากความสําเร็จเมื่อสิ้นสุดโครงการ

เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ มีการประเมินโครงการ และรายงานผลใหผูบริหารทราบ



กระดาษทําการ การเบิกจายเงินโครงการ          หนา 2 จาก 3

ใช/มี ไมใช/มี

    - เอกสารหลักฐานเปนภาพถายหรือสําเนา ผูเบิกลงลายมือชื่อรับรอง

    - การอนุมัติฎีกาเบิกเงินเพ่ือจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของ ในกรณีไมมีเหตุทักทวง ใหดําเนินการให

หรือตรวจรับงานถูกตอง

    - ใบแจงหนี้ ใบสงมอบทรัพยสิน

    - เอกสารแสดงการตรวจทรัพยสินหรือการตรวจรับงาน

ลําดับ เรื่องที่ตรวจสอบ
การปฏิบัติ

หมายเหตุ

นับถัดจากวันที่ผูเบิกไดแกไขถูกตองแลว

12

    - ใบเสร็จรับเงินมีการระบุรายละเอียดการรับเงิน

ฎีกาเบิกจาย เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ

    - การซื้อ จางทําของ หนวยงานผูเบิกวางฎีกาเบิกเงินอยางชาไมเกิน 5 วันนับจากวันที่ไดตรวจรับทรัพยสิน

เสร็จภายใน 3 วัน ทําการนับถัดจากวัยรับฎีกา ในกรณีที่มีเหตุทักทวงใหดําเนินการใหเสร็จภายในสามวันทําการ
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    - การจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท

    - เจาหนาที่หรือผูที่ไดมอบหมายดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุไปกอนแลวรีบรายงานขอความเห็นชอบ พรอม

ดวยหลักฐานการจัดซื้อจัดจางนั้นเสนอตอหัวหนาหนวยงานรัฐภายใน 5 วันทําการถัดไป

กรณีปฏิบัติตาม หนังสือดวนท่ีสุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางนั้นและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561

    - ตาราง 1 รายงานเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐท่ีตองดําเนินการภายใต

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางนั้นและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561

    - ตาราง 2 รายงานเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐ ที่มิใชการจัดซื้อจัดจางตาม



กระดาษทําการ การเบิกจายเงินโครงการ          หนา 3 จาก 3

สรุปผลการตรวจสอบ :

     - หนวยงานผูเบิกวางฎีกาเบิกเงินเกิน 5 วันนับจากวันที่ไดรับการตรวจรับทรัพยสิน เชน ฎีกา XXX/256X วันที่ X กุมภาพันธ 256X  โครงการสงเสริม

และอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม

       ฏีกา XXX/256X วันที่ X กุมภาพันธ 256X  โครงการสงเสริมและอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม

       ฎีกา XXXX/256X วันที่ X กรกฎาคม 256X โครงการเพ่ิมศักยภาพอาสาสมัครทองถิ่นรักษโลกฯ 

ความคิดเห็น / ขอเสนอแนะ :

       กําชับใหหนวยผูเบิกไดดําเนินการเบิกจายระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงนิ  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที4่) พ.ศ.2561 ขอ 54 การซื้อ เชาทรัพยสินหรือจางทําของ ใหหนวยงานผูเบิกรีบ ดําเนินการ 

วางฎีกาเบิกเงินโดยเร็วอยางชาไมเกินหาวัน นับจากวันที่ไดตรวจรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตอง

                   ผูจัดทํา / ผูสอบทาน

ลงชื่อ...................................................................................

              ( นางสาวจิรนันท   เชียงนอย )

               นักวิชาการตรวจสอบภายใน 



แบบ …………..

หนวย : บาท 

1  

2

3

4

5

6

รวม

หมายเหตุ : ตัวอยางการจัดประเภทงานตางๆ

    1. วันสาํคัญของชาติ เชน วันเฉลิมพระชนมพรรษาฯ วันปยมหาราช วันเดก็แหงชาติ ฯลฯ

    2. งานสงเสริมประเพณีและวัฒนธรรม (รวมถึงประเพณีแตละทองถิ่น) เชน วันขึ้นปใหม วันเทศกาลสงกรานต 

       วันลอยกระทง ประเพณีอุมพระดําน้ํา ประเพณีแหผีตาโขน ประเพณีไหลเรอืไฟ ฯลฯ

    3. งานสงเสริมศาสนา เชน วันเขาพรรษา วันออกพรรษา วันมาฆบูชา วันวิสาขบูชา วันอาสาฬหบูชา  

        วันเทโวโรหนะ  เทศกาลทอดกฐิน วันสําคัญทางศาสนาอิสลาม วันสําคัญทางศาสนาคริสต ฯลฯ 

    4. งานอื่น  หมายถึงงานอื่น นอกเหนือที่กลาวตามขอ 1 - 3 เชน วันทองถ่ินไทย วันเทศบาล ฯลฯ

 รวม
 งานวัน

สําคัญของชาติ

 งานสงเสริม

ประเพณีและ

 งานสงเสริม

ศาสนา
 งานอ่ืน  รวม

การจัดเก็บขอมูลการจัดงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ ………………………………

เทศบาลตําบลเทพสถิต อําเภอเทพสถิต จังหวัดชัยภูมิ

ลําดับที่ ชื่อโครงการ/งานท่ีจัด
 เงินรายรับจริง (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ัวไป 

 และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)

 จํานวนเงินงบประมาณของโครงการ จํานวนเงินเบิกจายจริง จากงบประมาณของหนวยงาน แยกตามประเภทของงานที่จัด

หมายเหตุ งบประมาณ

ของหนวยงาน

 ไดรับการ

สนับสนุนจาก

แบบฟอรม์คา่ใชจ้า่ย

..........................................................................ผูใหขอมลู 
(.......................................................................)
.........................................................................

......................................................................   ผูรับรอง
(........................................................................)
.........................................................................



ประเภทงานที่จัด : ............................................................................ หนวย : บาท 

ชื่อโครงการ/งานที่จัด : ....................................................................................................................

 โครงการ  ระบุ จํานวนเงิน

รวม

หมายเหตุ : *ประเภทงานที่จัด หมายถึง

งานวันสําคัญของชาติ

งานสงเสริมประเพณีและวัฒนธรรม

งานสงเสริมศาสนา

งานอ่ืน

 เงิน

รางวัล/ 

 คา

สนับสนุน

 จางเหมา

จัดงาน 
อื่นๆ 

 รวม

รายละเอียดการเบิกคาใชจายในการจัดงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ชื่อ สํานัก/กอง.........................................................................อปท...............................   อําเภอ..........................   จังหวัด............................................

จํานวนเงินที่เบิกจายแยกตามประเภทคาใชจาย  (บาท)

 หมายเหตุ
 ตกแตงสถานที่/เวที  คาเชาเตนท/โตะ/เกาอี้

 เชาเครื่อง

เสียงและ

 คา

โฆษณา/

 คาพลุ

หรือดอกไม

 คาพิธีทาง

ศาสนา

 คา

มหรสพ

 คาอาหาร/

 คาอาหาร

 คาตกแตง

ขบวน

 

คาตอบแทน

..........................................................................ผูใหขอมูล 
(.......................................................................)
.........................................................................

......................................................................   ผูรับรอง
(........................................................................)
.........................................................................

แบบฟอรม์จัดงาน


