
หนวยงานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลเทพสถิต               รหัสกระดาษทําการ  XX / ๒๕๖๖     

กระดาษทําการตรวจสอบ

การเบิกจายเงินของโครงการฯ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 256X

หนวยรับตรวจ : 

ผูตรวจสอบ :  นักวิชาการตรวจสอบภายใน นางสาวจิรนันท  เชียงนอย

วันที่ตรวจสอบ : 

วัตถุประสงค :  ๑. เพ่ือใหทราบวาโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําเปนไปตามกฎหมาย และเปนไปตามอํานาจหนาที่หรือไม

                 '2. เพ่ือใหทราบวาโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดจัดทําเบิกจายเปนไปตามระเบียบและหนังสือ ที่เก่ียวของหรือไม

ใช/มี ไมใช/มี
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ลําดับ หมายเหตุ
การปฏิบัติ

เรื่องที่ตรวจสอบ

โครงการปรากฎในเทศบัญญัติ งบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณพ.ศ. 256X

ชื่อโครงการ เปนชื่อที่มีความเหมาะสม ชัดเจนและเฉพาะเจาะจง

มีหลักการและหตุผล กิจกรรมเปนอํานาจหนาที่

มีวัตถุประสงคโครงการ ที่แสดงถึงความตองการที่จะกระทําสิ่งใดสิ่งหนึ่ง

มีเปาหมาย ระบุกลุมเปาหมายที่จะเขารับการฝกอบรม

มีวิธีการดําเนินการ แสดงข้ันตอนภารกิจที่ตองทําโครงการ

กําหนดระยะเวลาและสถานที่ดําเนินการ การระบุวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดโครงการ

กําหนดงบประมาณ และ แสดงยอดรวมงบประมาณทั้งหมดและแยกรายละเอียดคาใชจายชัดเจน

ระบุชื่อหนวยงานผูรับผิดชอบ

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ เปนการระบุประโยชนที่คิดวาจะไดจากความสําเร็จเมื่อสิ้นสุดโครงการ

เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ มีการประเมินโครงการ และรายงานผลใหผูบริหารทราบ



กระดาษทําการ การเบิกจายเงินโครงการ          หนา 2 จาก 3

ใช/มี ไมใช/มี

    - เอกสารหลักฐานเปนภาพถายหรือสําเนา ผูเบิกลงลายมือชื่อรับรอง

    - การอนุมัติฎีกาเบิกเงินเพ่ือจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทําของ ในกรณีไมมีเหตุทักทวง ใหดําเนินการให

หรือตรวจรับงานถูกตอง

    - ใบแจงหนี้ ใบสงมอบทรัพยสิน

    - เอกสารแสดงการตรวจทรัพยสินหรือการตรวจรับงาน

ลําดับ เรื่องที่ตรวจสอบ
การปฏิบัติ

หมายเหตุ

นับถัดจากวันที่ผูเบิกไดแกไขถูกตองแลว
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    - ใบเสร็จรับเงินมีการระบุรายละเอียดการรับเงิน

ฎีกาเบิกจาย เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ

    - การซื้อ จางทําของ หนวยงานผูเบิกวางฎีกาเบิกเงินอยางชาไมเกิน 5 วันนับจากวันที่ไดตรวจรับทรัพยสิน

เสร็จภายใน 3 วัน ทําการนับถัดจากวัยรับฎีกา ในกรณีที่มีเหตุทักทวงใหดําเนินการใหเสร็จภายในสามวันทําการ
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    - การจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท

    - เจาหนาที่หรือผูที่ไดมอบหมายดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุไปกอนแลวรีบรายงานขอความเห็นชอบ พรอม

ดวยหลักฐานการจัดซื้อจัดจางนั้นเสนอตอหัวหนาหนวยงานรัฐภายใน 5 วันทําการถัดไป

กรณีปฏิบัติตาม หนังสือดวนท่ีสุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางนั้นและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561

    - ตาราง 1 รายงานเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐท่ีตองดําเนินการภายใต

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางนั้นและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561

    - ตาราง 2 รายงานเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐ ที่มิใชการจัดซื้อจัดจางตาม



กระดาษทําการ การเบิกจายเงินโครงการ          หนา 3 จาก 3

สรุปผลการตรวจสอบ :

     - หนวยงานผูเบิกวางฎีกาเบิกเงินเกิน 5 วันนับจากวันที่ไดรับการตรวจรับทรัพยสิน เชน ฎีกา XXX/256X วันที่ X กุมภาพันธ 256X  โครงการสงเสริม

และอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม

       ฏีกา XXX/256X วันที่ X กุมภาพันธ 256X  โครงการสงเสริมและอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม

       ฎีกา XXXX/256X วันที่ X กรกฎาคม 256X โครงการเพ่ิมศักยภาพอาสาสมัครทองถิ่นรักษโลกฯ 

ความคิดเห็น / ขอเสนอแนะ :

       กําชับใหหนวยผูเบิกไดดําเนินการเบิกจายระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงนิ  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที4่) พ.ศ.2561 ขอ 54 การซื้อ เชาทรัพยสินหรือจางทําของ ใหหนวยงานผูเบิกรีบ ดําเนินการ 

วางฎีกาเบิกเงินโดยเร็วอยางชาไมเกินหาวัน นับจากวันที่ไดตรวจรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตอง

                   ผูจัดทํา / ผูสอบทาน

ลงชื่อ...................................................................................

              ( นางสาวจิรนันท   เชียงนอย )

               นักวิชาการตรวจสอบภายใน 



แบบ …………..

หนวย : บาท 
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รวม

หมายเหตุ : ตัวอยางการจัดประเภทงานตางๆ

    1. วันสาํคัญของชาติ เชน วันเฉลิมพระชนมพรรษาฯ วันปยมหาราช วันเดก็แหงชาติ ฯลฯ

    2. งานสงเสริมประเพณีและวัฒนธรรม (รวมถึงประเพณีแตละทองถิ่น) เชน วันขึ้นปใหม วันเทศกาลสงกรานต 

       วันลอยกระทง ประเพณีอุมพระดําน้ํา ประเพณีแหผีตาโขน ประเพณีไหลเรอืไฟ ฯลฯ

    3. งานสงเสริมศาสนา เชน วันเขาพรรษา วันออกพรรษา วันมาฆบูชา วันวิสาขบูชา วันอาสาฬหบูชา  

        วันเทโวโรหนะ  เทศกาลทอดกฐิน วันสําคัญทางศาสนาอิสลาม วันสําคัญทางศาสนาคริสต ฯลฯ 

    4. งานอื่น  หมายถึงงานอื่น นอกเหนือที่กลาวตามขอ 1 - 3 เชน วันทองถ่ินไทย วันเทศบาล ฯลฯ

 รวม
 งานวัน

สําคัญของชาติ

 งานสงเสริม

ประเพณีและ

 งานสงเสริม

ศาสนา
 งานอ่ืน  รวม

การจัดเก็บขอมูลการจัดงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ ………………………………

เทศบาลตําบลเทพสถิต อําเภอเทพสถิต จังหวัดชัยภูมิ

ลําดับที่ ชื่อโครงการ/งานท่ีจัด
 เงินรายรับจริง (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ัวไป 

 และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)

 จํานวนเงินงบประมาณของโครงการ จํานวนเงินเบิกจายจริง จากงบประมาณของหนวยงาน แยกตามประเภทของงานที่จัด

หมายเหตุ งบประมาณ

ของหนวยงาน

 ไดรับการ

สนับสนุนจาก

แบบฟอรม์คา่ใชจ้า่ย

..........................................................................ผูใหขอมลู 
(.......................................................................)
.........................................................................

......................................................................   ผูรับรอง
(........................................................................)
.........................................................................



ประเภทงานที่จัด : ............................................................................ หนวย : บาท 

ชื่อโครงการ/งานที่จัด : ....................................................................................................................

 โครงการ  ระบุ จํานวนเงิน

รวม

หมายเหตุ : *ประเภทงานที่จัด หมายถึง

งานวันสําคัญของชาติ

งานสงเสริมประเพณีและวัฒนธรรม

งานสงเสริมศาสนา

งานอ่ืน

 เงิน

รางวัล/ 

 คา

สนับสนุน

 จางเหมา

จัดงาน 
อื่นๆ 

 รวม

รายละเอียดการเบิกคาใชจายในการจัดงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ชื่อ สํานัก/กอง.........................................................................อปท...............................   อําเภอ..........................   จังหวัด............................................

จํานวนเงินที่เบิกจายแยกตามประเภทคาใชจาย  (บาท)

 หมายเหตุ
 ตกแตงสถานที่/เวที  คาเชาเตนท/โตะ/เกาอี้

 เชาเครื่อง

เสียงและ

 คา

โฆษณา/

 คาพลุ

หรือดอกไม

 คาพิธีทาง

ศาสนา

 คา

มหรสพ

 คาอาหาร/

 คาอาหาร

 คาตกแตง

ขบวน

 

คาตอบแทน

..........................................................................ผูใหขอมูล 
(.......................................................................)
.........................................................................

......................................................................   ผูรับรอง
(........................................................................)
.........................................................................

แบบฟอรม์จัดงาน


