
 

 

หนวยตรวจสอบภายใน    
เทศบาลตำบลเทพสถิต 

แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

เรื่องที่จะตรวจสอบ การเบิกจายเงิน 

หนวยรับตรวจ  (....................................................................) 
 
ความเปนมา/หลักการและเหตุผล 
       การจัดทำโครงการข้ึนเพ่ือแกปญหา หรือสนองความตองการขององคการ ชุมชน หรือทองถิ่นนั้นๆ ดังนั้นในการ
เขียนหลักการและเหตุผลผูเขียนโครงการจำเปนตองเขียนแสดงใหเห็นถึงปญหาหรือความตองการพรอมทั้ง ระบุเหตุผล
และขอมูลท่ีเก่ียวของกับโครงการเพื่อสนับสนุนการจัดทำโครงการอยางชัดเจน นอกจากนี้ อาจตองเชื่อมโยงใหเห็นวา
โครงการที่เสนอนี้สอดคลองกับแผนกลยุทธ แผนยุทธศาสตร หรือนโยบายของชุมชน ทองถิ่น องคการ หรือหนวยงาน
เจาของโครงการและเปนการวางรากฐานไปสูสภาพที่พึงประสงค ในอนาคตขององคการหรือหนวยงานที่เก่ียวของกับ
โครงการที่ไดจัดทำขึ้นโดยสรุป ผูเขียนโครงการตองพยายามหาเหตุผล หลักการ และทฤษฎีตางๆ สนับสนุนโครงการที่
จัดทำขึ้นอยางสมเหตุสมผล ทั้งนี้ โครงการที่จัดทำตองอยูในอำนาจหนาที่ตามกฎหมายและเปนการเบิกจายที่ถูกตอง
ตามระเบียบที่เก่ียวของ 
 
วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
     1. เพื่อใหทราบวาโครงการท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดจัดทำเปนไปตามกฎหมาย และเปนไปตาม
อำนาจหนาที่หรือไม 
     2. เพื่อใหทราบวาโครงการที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดจัดทำเบิกจายเปนไปตามระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวของหรือไม 

ประเด็นการตรวจสอบ 

1. หลักการเขียนโครงการที่ปรากฏตามเทศบัญญัติ งบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ.256X 

2. การเบิกจายโครงการ เปนไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เก่ียวของ 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

1. โครงการที่ปรากฏตามเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ งบประมาณรายจาย (ประจำปงบประมาณ พ.ศ.256X) 

2. สุมตรวจ ตามฎีกาเบิกจาย ( ประจำปงบประมาณ พ.ศ.256x ) 

จำนวนวันในการตรวจสอบ 

- จำนวน......................วันทำการ  ระหวางวันที่ ................................................................. 

 

 



 

 

การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจสอบ  - ไมมี- 

2. บุคลากรที่เขาตรวจ จำนวน  1  คน ประกอบดวย 

2.1  นาย/นาง/นางสาว                         ตำแหนง                                         . 

3. ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ  

ขอมูลที่ใชตรวจสอบเปนขอมูลระหวางวันที่............เดือน..........................พ.ศ.25......... ถึง  วันท่ี........เดือน

..........................พ.ศ. 25.........  รวมจำนวน...................วนั 

วันที่เขาตรวจสอบ  เขาตรวจสอบระหวางวันที่..........เดือน........................พ.ศ.25........  

   และ วันที่...เดือน................................พ.ศ.25................. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (แนวทางการตรวจสอบ/รายละเอียด ขั้นตอน/วิธีการการปฏิบตังิานตรวจสอบ) 
 

วิธีการตรวจสอบ ชื่อผูตรวจสอบ รหัสกระดาษทำการ 
๑. โครงการที่ปรากฏตามเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ  
งบประมาณรายจาย (ประจำปงบประมาณ พ.ศ.
256X)  ไดแก 

2. ชื่อโครงการตองเปนชื่อที่มีความเหมาะสม ชัดเจน
และเฉพาะเจาะจงวาจะอะไร 

3. หลักการและเหตุผล กิจกรรมตองเปนอำนาจหนาที่
เปนการแสดงถึงปญหาความจำเปน ผูเขียนโครงการ
ตองพยายามหาเหตุผลตางๆ เพ่ือแสดงใหผูพิจารณา
โครงการเห็ นความจำเป นและความสำคัญของ
โครงการ 

4. วัตถุประสงคโครงการ เปนการแสดงถึงความ
ตองการที่จะกระทำสิ่งใดสิ่งหนึ่งการเขียนวัตถุประสงค
ตองเขียนใหตรงกับปญหาวาระบุไวเพ่ือแสดงใหเห็นถึง
จุ ด มุ งห ม ายที่ จ ะ แก ป ญ ห านั้ น ๆ  แล ะกำห น ด
วัตถุประสงคในสิ่งที่เปนไปไดสามารถวัดได 

5. เปาหมาย ระบุกลุมเปาหมายที่จะเขารับการ
ฝกอบรม 

6. วิธีการดำเนินการ แสดงข้ันตอนภารกิจท่ีตองจัดทำ
โครงการ ดำเนินงานตามโครงการและระยะเวลาแตละ
ขั้นตอน 

7. ระยะเวลาและสถานที่ดำเนินการเปนการระบุเวลา
ที่เริ่มตนและสิ้นสุดโครงการและสถานท่ีจะทำโครงการ 

8. งบประมาณ แสดงยอดรวมงบประมาณทั้งหมดและ
แยกรายละเอียดคาใชจายใหชัดเจน 

9. หนวยงานผูรับผิดชอบ ตองระบุชื่อโครงการ 

10. ผลที่คาดวาจะไดรับ เปนการระบุประโยชนที่คิด
วาจะไดจากความสำเร็จเม่ือสิ้นสุดโครงการ 

 
 

- โครงการที่ปรากฏตามเทศบัญญัติ/
ข อ บั ญ ญั ติ  งบ ป ร ะม าณ ร าย จ า ย 
(ประจำปงบประมาณ พ.ศ.256X ) 
- ฎีกาเบิกจายโครงการ 

 

 
 
 



 

 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (แนวทางการตรวจสอบ/รายละเอียด ขั้นตอน/วิธีการการปฏิบตังิานตรวจสอบ) 
 

วิธีการตรวจสอบ ชื่อผูตรวจสอบ รหัสกระดาษทำการ 
๑1. การประเมินโครงการ เปนการระบุวาหากไดมีการ
ดำเนินการโครงการแลว มีการติดตามผลไดอยางไร 
12. ฎีกาการเบิกจายเงินเปนตามโครงการหรือไม 
13. ฎีกาการเบิกจายเงินโครงการ ไดเบิกจายเมื่อเสร็จ
สิ้นโครงการ และเปนไปตามระเบียบเบิกจายฯ 
14. คาใชจาย ไดทำการเบิกจายตามโครงการและเปน
คาใชจายที่เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่ง
การ 
      กรณีปฏิบัติตาม หนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
     - การจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท 
     - เจาหนาที่หรือผูที่ ไดรับมอบหมายดำเนินการ
จัดซื้อจัดจางพัสดุไปกอนแลวรีบรายงานขอความ
เห็นชอบ พรอมดวยหลักฐานการจัดซื้อจัดจางนั้นเสนอ
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐภายใน 5 วัน ทำการถัดไป 
     - ตาราง 1 รายการเก่ียวกับคาใชจายในการ
บริหารงานของหนวยงานของรัฐที่ตองดำเนินการ
ภายใตพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561 
     - ตาราง 2 รายการเก่ียวกับคาใชจายในการ
บริหารงานของหนวยงานของรัฐที่มิใชการจัดซื้อจัด
จางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561 
 

 

 

 
 

ผูจัดทำ......................................................                                  ผูสอบทาน...................................................... 

      (นางสาวจิรนันท   เชียงนอย)                                                      (นางสาวจิรนันท   เชียงนอย) 

       นักวชิาการตรวจสอบภายใน                                                     หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 

วันที่..........................................................                                   วันที่.............................................................. 

 
 

 


